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Bei einer Betriebsprufung in der Praxis oder Apotheke kommen Versdumnisse und Fehler bei Buchhaltung und Dokumentation von Belegen und Aufzeichnungen schnell zum Vorschein.
Dann besteht die Gefahr, dass das Finanzamt den Umsatz durch eine Schétzung nach oben korrigiert —was richtig teuer werden kann. Wie Praxis- oder Apothekeninhaber dieses Risiko
vermeiden kénnen, erklart Steuerberater Oliver Bittner von der Deutschen Gesellschaft Selbsténdiger Fachberater fir das Gesundheitswesen (DGSFG) e.V.

Das Bundesministerium der Finanzen hat in einem ausfihrlichen Schreiben am 14. November 2014 festgel egt, welche ,, Grundsétze zur ordnungsgeméaiien Filhrung und Aufbewahrung
von Bichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff* (kurz GoBD) steuerpflichtige Unternehmungen zu beachten haben. Diese Grundsétze sind
fur die Finanzdmter verbindlich und esist sicher, dass deren Einhaltung einen Schwerpunkt in zukinftigen Betriebsprifungen bilden wird.

Hohe Anforderungen an die steuerrechtlich relevanten Systeme und Prozesse

Die Anforderungen an die steuerrechtlich relevanten Systeme und Prozesse der elektronischen Datenverarbeitung gehen dabei tiber die Aufgabenbereiche der Buchfiihrung und
Jahresabschlusserstellung hinaus, mit denen Sie zumeist Ihren Steuerberater beauftragt haben. Sie betreffen auch die sogenannten Vor- und Nebensysteme, die Siein Ihrer Praxis
einsetzen. Dabel handelt es sich um ale betrieblichen Systeme, Apparaturen oder ahnliches, die fur die Buchfiihrung relevante Daten generieren und empfangen. Das ist beispielsweise die
Software, mit der Sie Abrechnungen erstellen und Rechnungen schreiben, das Kassensystem, mit dem Sie | hre baren Geschéftsvorfalle aufzeichnen oder das Programm, mit dem Sie
E-Mails empfangen. Lassen Sie unsim Folgenden einige Spannungsfelder aus den Anforderungen der Finanzverwaltung und den in der Praxis haufig zu beobachtenden Prozessen
herausgreifen.

Revisionssicherheit der steuerrechtlich relevanten Vor- und Nebensysteme

Von Ubergeordneter Bedeutung ist, dass alle von Ihnen eingesetzten Datenverarbeitungssysteme revisionssicher sind: Gefordert wird, dass alle empfangenen und generierten Daten und
Dokumente unveranderbar gespeichert werden. Fiir den Fall, dass Anderungen nach der Archivierung vorgenommen werden, miissen diese protokolliert werden. Wasim Einzelnen
gedndert worden ist, muss nachvollziehbar sein. Die Erfassung und unverdnderbare Speicherung aller Daten und Dokumente hat dabei zeitnah zu erfolgen. Sie muss fir den gesamten, in
der Regel zehnjahrigen Aufbewahrungszeitraum gewdahrleistet sein. Angebote oder Ausgangsrechnungen miissen zum Beispiel ab dem Zeitpunkt unverdnderbar archiviert werden, wenn
sie an | hre Patienten verschickt werden. Buchungsbelege, wie bei spiel sweise Eingangs- und Ausgangsrechnungen, miissen in der Regel monatlich in der Buchhaltung erfasst und
unverdnderbar festgeschrieben werden.

Wenn die Unveranderbarkeit einmal gespeicherter Dokumente nicht gewahrleistet ist, betrachtet die Finanzverwaltung eine Manipulation grundsétzlich als méglich. Beispielsweise ist
nicht mehr zweifelsfrei nachvollziehbar, ob die zum Priifungszeitpunkt vorgel egte Rechnung tatsachlich mit der urspriinglich gestellten Rechnung Ubereinstimmt. Im Zweifelsfall kann
schon alein die theoretische Mdglichkeit der Manipulation ausreichend sein, dass Umsatzhinzuschétzungen im Rahmen einer Betriebspriifung vorgenommen werden. Die
Finanzverwaltung geht nach unseren Informationen davon aus, dass nahezu sdmtliche im Heilberufebereich verfiigbaren Abrechnungsprogramme diese Anforderungen (noch) nicht
erflllen.
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Einsatz von MS-Word und M S-Excel

Nicht GoBD-konform sind alle Dokumente, die Siein Word oder Excel erfassen und als Datei in einem normalen Dateimanager und nicht zeitnah in einem
Dokumentenmanagementsystem (DM S) speichern. Das gilt fur alle steuerrechtlich relevanten Dokumente, wie zum Beispiel fir Ausgangsrechnungen oder Kassenblicher. Dain Word
oder Excel erstellte Dokumente ohne revisionssichere Archivierung jederzeit tiberschrieben werden kénnen, ohne dass diese Anderungen dokumentiert werden, geniigen diese nicht den
Anforderungen der Finanzverwaltung.

E-Mail-Empfang und Portalabrufe

Da heutzutage auch immer mehr Belege als E-Mail-Anhang empfangen oder aus Portal en abgerufen werden, gelten auch hier die vorgenannten Anforderungen. Auch diese Dateien
miissen unverénderbar gespeichert werden. Die Speicherung einer PDF-Datei im Dateimanager ist nicht ausreichend. Parallel ist auch zu priifen, ob gegebenenfalls die E-Mail selbst als
Beleg zu werten ist. Hat die E-Mail nicht nur die Funktion eines Briefumschlags, sondern enthélt sie ebenfalls rechnungsrelevante Informationen, ist die E-Mail ebenfalls als Beleg zu
archivieren.

In diesem Zusammenhang ist insbesondere auf den Grundsatz der sogenannten Formattreue hinzuweisen. Das heif3t, dass originar elektronisch empfangenen Belege wie Rechnungen oder
Kontoausziige auch digital archiviert werden miissen. Die Archivierung des Papierausdrucks eines el ektronisch empfangenen Dokuments entspricht nicht den Anforderungen der GoBD
und wird seitens der Finanzverwaltung als formeller Fehler der Buchfiihrung gewertet.

Verfahrensdokumentation

Aufgrund des Umfangs und der Komplexitét der eingesetzten elektronischen Systeme und Prozesse in der Praxis verlangt die Finanzverwaltung, dass diesein einer sogenannten
Verfahrensdokumentation detailliert beschrieben werden. Darin missen Inhalt, Aufbau, Ablauf und Ergebnis des datenverarbeitungsgestiitzten Verfahrens schltissig dargestel It werden.
Ein sachversténdiger Dritter muss sich in angemessener Zeit einen Gesamtiiberblick tiber die eingesetzten Systeme und Prozesse verschaffen konnen.

Das Nichtvorhandensein einer Verfahrensdokumentation fiihrt zwar nicht zwingend zu einer Hinzuschétzung oder Verwerfung der gesamten Buchfiihrung. Dennoch empfehlen wir Thnen,
eine Dokumentation der von Ihnen eingesetzten Systeme und Prozesse zu erstellen. Wenn in Betriebsprifungen formelle oder materielle Beanstandungen auftreten, kénnte eine fehlende
Verfahrensdokumentation nachteilige Auswirkungen haben oder schétzungserhthend wirken.

Dartber hinaus bietet Ihnen die Analyse und Dokumentation der bestehenden Systeme und Prozesse in einer Verfahrensdokumentation auch die Chance, bestehende Fehlerquellen oder
Optimierungspotentiale in Ihren internen Prozessen zu erkennen.

Professionelle Unter stiitzung durch die Fachberater der DGSFG

Hinzuschétzungen in einer Betriebsprifung, noch dazu aufgrund formaler Griinde, sind stets unangenehm. Damit Praxis- oder Apothekeninhaber sie effektiv vermeiden kénnen, sind
einige Besonderheiten zu beachten. Um mit den Risiken einer Betriebsprifung unter den beschriebenen erhéhten Anforderungen nicht allein zu bleiben, helfen Ihnen die Experten der
Deutschen Gesellschaft Selbsténdiger Fachberater fir das Gesundheitswesen (DGSFG) e.V. dabei, die genannten Anforderungen zu erfillen. Einen kompetenten Ansprechpartner in [hrer
Né&he finden Sie unter www.dgsfg.de/fachberatersuche [1].

Mit freundlichen GriRen
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